
 موزش تحصیلات تکمیلی دانشکده پرستاری وماماییآشرح وظایف واحد 

 کبس پیششفت گضاسش دسیبفت ٍ ًبهِ هؼشفی اسائِ ، تظَیت هَضَع، اًتخبة هشحلِ اص تکویلی تحظیلات هقبطغ داًشجَیبى ًبهِ پبیبى ٍ پشٍپَصال اص دفبع فشآیٌذ هختلف هشاحل پیگیشی .1

 تکویلی تحظیلات حَصُ دس هَجَد هقشسات ٍ قَاًیي سسبًی ثشٍص .2

 ٍة دس اػوبل جْت داًشکذُ سایبًِ کبسشٌبس ثشای اف دی پی فبیل طَست ثِ ٍدسسی آهَصشی ّبی ٍثشًبهِ اهَصشی ّبی ًبهِ ٍآییي سشفظل دس شذُ اًجبم تغییشات آخشیي اسسبل  .3

 داًشکذُ سبیت

 جذیذ الَسٍد دکتشی ٍ اسشذ کبسشٌبسی داًشجَیبى هؼبسفِ جلسبت ثشگضاسی دسخظَص پیگیشی ٍ ّوبٌّگی .4

 (... هشبٍس ٍ ساٌّوب اسبتیذ تؼذاد ّب، ًبهِ پبیبى تؼذاد هوتبص، التحظیل فبسؽ هشبغل، داًشجَیبى تؼذاد) تکویلی تحظیلات اطلاػبت ٍ آهبس خظَص دس ًیبص هَسد ّبی گضاسش اسائِ .5

 شَسا دس طشح جْت آى ثِ هشثَط هذاسک ٍ داًشجَیی ّبی دسخَاست ثشسسی .6

 دکتشی هقطغ داًشجَیبى جبهغ آصهَى ثشگضاسی جْت داًشجَیبى ٍ خبسجی ٍ داخلی ًبظشیي هشبٍس، ٍ ساٌّوب اسبتیذ هؼبًٍت پژٍّشی، هؼبًٍت آهَصشی، ًوبیٌذگبى ثب ّوبٌّگی .7

  آصهَى سٍصّبی دس ثشگضاسی هجشی ٍ جبهغ آصهَى پَشِ تْیِ ٍ جبهغ آصهَى سَال طشاح اسبتیذ ثب ّوبٌّگی .8

 داٍساى ثِ گَاّی اسائِ ٍ ساٌّوب استبد ثِ اطلاحبت اػلام جلسِ، ثشگضاسی داًشجَ، اسصیبثی ّبی فشم ٍ اص پبیبى ًبهِ دفبع طَستجلسِ تٌظین دػَتٌبهِ، اسسبل .9

  ...ٍ ستجِ اػلام تحظیل، ثِ اشتغبل هبًٌذ داًشجَیبى هَسد دسخَاست ّبی گَاّی طذٍس .11

  اطلاػبت هجذد سبهبًذّی ٍ تکویلی تحظیلات سبیت ٍة سسبًی سٍص ثِ ٍ هشبٍس ٍ ساٌّوب اسبتیذ لیست سسبًی سٍص ثِ .11

 داًشگبُ اص ٍخبسج داخل ًبظشاى ٍ داٍس اسبتیذ ثشای ًْبیی ٍگضاسش پشٍپَصال داٍسی گَاّی طذٍس .12

 دکتشی داًشجَیبى ٍپشٍپَصال ػٌَاى اص ٍدفبع اسشذ داًشجَیبى پشٍپَصال اص دفبع جلسبت ثشای ًبهِ دػَت اسسبل .13

 دسهبًی هشاکض ٍ داًشگبُ ّبی هؼبًٍت ثِ ًبهِ پبیبى ثِ هشثَط گیشی ًوًَِ اًجبم جْت داًشجَیبى هؼشفی .14

 ثِ شَسای تحظیلات تکویلی داًشکذُ ّشًیوسبل دس تکویلی تحظیلات هقبطغ ّبی دٍسُ ی ّوِ دسسی ّبی ثشًبهِ اسائِ .15

  تکویلی تحظیلات هقبطغ داًشجَیبى تحظیل اص فشاغت اهَس اًجبم .16

 تکویلی تحظیلات آهَصش ٍاحذ ػولیبتی ثشًبهِ ٍتٌظین تْیِ .17

 ثشتش ًفشات اػلام ٍ داًشجَیبى سبلتحظیلی یک هؼذل هیبًگیي هحبسجِ ٍ تشَیق ًبهِ آییي اجشای .18

 پزیشش سبل تفکیک ثِ تکویلی دس سیستن آهَصشی ّن آٍا تحظیلات داًشجَیبى ثشای  هشبٍس ٍاستبد ساٌّوب استبد تؼشیف .19

 آٍا آهَصشی ّن سیستن دس تحظیلی ًیوسبل ّش یشای شذُ تْیِ هظَة دسسی ثشًبهِ اسبس ثش دسٍس تفکیک ٍ تؼشیف .21



   اػلاًبت تبثلَ دس ثشًبهِ ًظت سپس ، شذُ اًجبم تغییشات آخشیي اػوبل ٍ دسسی ثشًبهِ کٌتشل .21

 آٍا ّن آهَصشی سیستن دس داًشجَیبى اضبفِ ٍ حزف ٍاحذ، اًتخبة ثِ هشثَط اهَس اًجبم .22

 دسٍس آى اسبتیذ اص داًشجَیبى ًشذُ گضاسش دسٍس ًوشات ثجت پیگیشی .23

 الَسٍد جذیذ داًشجَیبى ثِ تحَیل ٍ دسیبفت ٍ داًشجَیی ّبی کبست طذٍس پیگیشی .24

 هبّبًِ گضاسش اسائِ ٍ دسس ّبی کلاس هطلَة تشکیل کٌتشل .25

 ججشاًی ّبی کلاس ثشگضاسی جْت ّوبٌّگی ٍ داًشجَیبى ی ّب دسٍُ ًوبیٌذگبى ٍ هذسسیي طشیق اص ًشذُ ثشگضاس ّبی کلاس تشکیل پیگیشی .26

 سسبًی اطلاع ٍ داًشجَیبى هختلف ی ّب دٍسُ ًوبیٌذگبى ثب جلسبت ٍتشکیل ّب ٍکلاس ّب ثشًبهِ تغیش ، جذیذ ّبی ثشًبهِ ، هْن ّبی اطلاػیِ تلفٌی سسبًی اطلاع ٍ ّوبٌّگی .27

 داًشجَیبى ثِ تلفٌی طَست ثِ داًشجَیبى هشبٍسثب اسبتیذ هلاقبت دسخَاست

 داًشگبُ دسخشبى استؼذاد دفتش ثِ دٍسُ ّش هوتبص داًشجَیبى اسبهی اػلام .28

  آًبى آهَصشی پشًٍذُ دس ٍدسج شذُ تکویل ّبی فشم دسیبفت ٍ آًبى ثِ الَسٍد جذیذ داًشجَیبى پضشکی هؼبیٌِ فشهْبی تحَیل .29

 اًجبم ػَدت ٍ تکویل اص پس ٍ ًوبیٌذ اًتخبة آٍا ّن سیستن طشیق اص ًیستٌذ قبدس آهَصشی هشکلات دلیل ثِ داًشجَیبًیکِ ثشای دستی اضبفِ ٍ حزف فشم ٍ ٍاحذ اًتخبة فشم اسائِ .31

 ّن آٍا آهَصشی سیستن دس داًشجَ جبی ثِ اهَس ایي

 تشم پبیبى اهتحبًبت ثشگضاسی حسي دس هشبسکت .31

 سبیت ٍة دس ثبسگضاسی جْت داًشکذُ سایبًِ کبسشٌبس ثِ آى اف دی پی فبیل ٍاسسبل سبل هبُ 6 ّش پبیبى دس هستوش ثطَس التحظیل فبسؽ داًشجَیبى ًبهِ پبیبى ػٌبٍیي لیست تْیِ .32

 داًشکذُ

 ... ٍ هبِّ 6 پژٍّشی کبس پیششفت گضاسش ّبی فشم الضاهی، ّبی کبسگبُ دس ششکت گَاّی ، قجل هقطغ کبسًبهِ شذُ، گضاسش ًوشات جولِ اص داًشجَیبى سَاثق ثشسسی ٍ کٌتشل .33

 ًقض سفغ جْت آًبى ثِ داًشجَیبى پشًٍذُ ًَاقض اػلام .34

  داًشگبُ تکویلی تحظیلات هذیشیت ثِ اسصشیبثی ّبی فشم ٍ دفبع طَستجلسِ اسسبل .35

 ساٌّوب اسبتیذ ٍ داًشجَیبى ثِ داًشکذُ تکویلی تحظیلات شَسای دس شذُ هطشح ّبی پشٍپَصال اطلاحی هَاسد اػلام .36

 اػلاًبت ثشد طشیق اص داًشجَیبى آهَصشی ّبی کبسگبُ ثشگضاسی صهبى ٍ آهَصشی هَاسد سسبًی اطلاع .37

 آٍا ّن سیستن دس فؼبل غیش ثِ فؼبل حبلت اص اًظشافی، اخشاجی، اًتقبلی، داًشجَیبى تحظیلی ٍضؼیت تجذیل .38

 ٍگَاّی تبییذیِ حضَس دس کبسگبُ ّبی اججبسی هقبلِ هیت سبة ًبهِ دسیبفت اص پس هتقبضی داًشجَیبى ثِ ًْبیی گضاسش کٌتشل لیست چک ًبهِ پبیبى اص دفبع دسخَاست فشم اسائِ .39



 داًشجَیبى پشًٍذُ دس آى شذُ تکویل فشم ٍثبیگبًی داٍساى پیشٌْبدی اطلاحبت اًجبم اص پس داًشجَیبى ثِ اطلاحبت اًجبم تبئیذیِ فشم تحَیل .41

 داًشجَ پشًٍذُ دس ساٌّوب استبد ٍ داًشجَ ثَسیلِ شذُ اهضب ٍاحذ تبییذ ثبیگبًی .41

  داًشجَیبى پشًٍذُ دس آى ثبیگبًی ٍ شذُ تکویل فشم دسیبفت سپس ٍ داًشجَیبى پژٍّشی، کبس پیششفت دٍم ٍ اٍل هبِّ 6 گضاسش ّبی فشم اسائِ .42

 سسیذُ داًشکذُ ّبی کبسگبُ ثشگضاسی هسئَل تبییذ ثِ کِ داًشجَیبى هَظف ّبی کبسگبُ توبهی دس حضَس گَاّی دسیبفت ّوچٌیي ٍ داًشجَیبى ثِ کبسگبُ دس ششکت ّبی گَاّی اسائِ .43

 داًشجَیبى پشًٍذُ دس آى ثبیگبًی ٍ ثبشذ

 داًشجَیبى پشًٍذُ دس آى اطل ثبیگبًی ٍ ریٌفغ داًشجَیبى ثِ داًشجَیبى ًبهِ پبیبى داٍساى اطلاحی هَاسد کپی اسائِ .44

 ساٌّوب اسبتیذ اثلاؽ طذٍس جْت داًشکذُ اپشاتَس ثِ ٍاسائِ داًشجَیبى شذُ تظَیت پشٍپَصالْبی هشخظبت ثِ هشثَط جذٍل تکویل داًشجَ پشًٍذُ دس آى ثبیگبًی ٍ پشٍپَصال دسیبفت .45

 ٍهشبٍس

 پشًٍذُ دس آى ثبیگبًی ٍ الَسٍد جذیذ داًشجَیبى اص ًبم ثجت شذُ تکویل فشم ٍ ػکس قطؼِ یک ٍ شٌبسٌبهِ ٍ هلی کبست فتَکپی ٍ داًشجَ قجلی هقطغ ًوشات سیض کپی دسیبفت .46

 داًشجَیبى

 التحظیلی فبسؽ ششف دس داًشجَیبى ٍساٌّوبیی حسبة تسَیِ ّبی فشم اسائِ  .47

 ٍثبیگبًی داًشگبُ تکویلی تحظیلات هذیشیت ثِ اٍل ًسخِ ٍاسسبل  کٌتشل ٍ التحظیلی فبسؽ اهَس اًجبم جْت اػلاهی هذاسک ٍسبیش شذُ تکویل حسبة تسَیِ ّبی فشم دسیبفت .48

 داًشجَ پشًٍذُ آى دٍم ًسخِ

 داًشگبُ تکویلی تحظیلات هذیشیت ثِ داًشجَیبى التحظیلی فبسؽ هذاسک اسسبل  .49

 داًشکذُ ثخشی اػتجبس دس فؼبل هشبسکت .51


